Guatemala, 31 de enero 2,017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

* Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, numero
179-2017; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 35-2017, por el periodo del 02 al 31
de enero del afio 2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero -
015.

ACTIVIDADES REALIZADAS: .

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacion y funciones, normasy procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el 6ptimo funcionamiento de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente. !

c) Daracompafiamientoy seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas -
de discusion relacionadas a modernizacion institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

= Continuar con la elaboracién de procedimientos de la Direccion Técnica de Infraestructura
Fisica, de la Direccién General del Deporte y la Recreacién. Se trabajo conjuntamente con
el Departamento de Planificacion de Proyectos, Departamento de Desarrollo de Proyectos
y se inici6- con el Departamento de Control de Proyectos, la elaboracion de los
procedimientos correspondientes, asi como la elaboracién de la normativa de cada uno,



también se incluye el Departamento de Supervisién de Proyectos ya que cada uno de los
Departamentos se entrelazan en las actividades que realizan. :

® Analisis del procedimiento de implementacién deportiva y recreativa vigente, al que se
realizaron cambios sustanciales para adecuarlo a que sea un instrumento eficiente v &gil,
asimismo que sirva de guia para el personal que interviene en el proceso de la entrega de .
implementos deportivos Yy recreativos, asi como a las personas que solicitan dichos
implementos.

* Brindar asesoria y acompafiamiento al personal de las diferentes unidades de |a Direccién
del Deporte y la Recreacién, en el tema de captacion y construccién de la informacién para
la elaboracién de Manuales Institucionales, asi como en la actualizacién y/o modificacién
de la estructura organizacional de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

® Participacion en reuniones relacionadas a Ia elaboracion del Manual Institucional de
Inventarios, con la participacién de representantes de los Departamentos de Inventarios,
de las cuatro Direcciones del Ministerio de Cultura y Deportes, en donde se logré establecer
los procesos que se realizan, para dar inicio a la elaboracién de los procedimientos con el
apoyo de los involucrados.

* Apoyo al Delegado de Planificacién en actividades; tales como acompafiamiento en
comisiones a instituciones Gubernamentales Rectoras, asimismo captacién, verificacion,
consolidacién y construccién de informacién fisica y financiera, de la Direccién General del
Deporte y la Recrecién, en el tema de Planificacién.

®* Participacién en reuniones convocadas por la Direccidn de Planificacién Institucional en las
que se abordaron temas relacionados en la actualizacién y construccién de Manuales
Institucionales y Sustantivos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.
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